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Microsoft Excel

1. Conceito

O Excel for Windows é uma planilha eletronica capaz de armazenar dados, executar
calculos, gerar graficos, importar e exportar valores de banco de dados. Uma das suas
principais caracteristicas é a capacidade de calcular operagdes a partir de formulas criadas
pelo usuario utilizando as informagoes digitadas na planilha e fora dela.

No nosso dia a dia podemos construir uma planilha no Excel para fazer o controle do
extrato bancario, controle de notas escolares, controle de estoque da empresa, despesas e
receitas de casa, controlar o pagamento de funcionarios e qualquer outro controle que
necessite de resultados automaticos calculados.

2. Conteudo

Uma Planilha Eletronica é composta de intersegfes feitas do encontro de linhas e colunas.
Para entendermos sua funcionalidade, veremos alguns conceitos do Microsoft Excel:

Linha : As linhas ocorrem na horizontal e sdo identificadas por nimeros. Numa planilha do
Excel existem 65536 linhas.

Coluna : As colunas ocorrem na vertical e sdo identificadas por letras. A Ultima coluna se
chama 1V (letra i e letra v). Sao 256 colunas.

Células : E a intersecdo entre linhas e colunas. As células recebem os dados digitados pelo
usuario ou férmulas que calculam e retornam algum valor, dependendo das referéncias
usadas na férmula. O nome da célula é a identificagdo da coluna mais a linha (Ex.: A1, E5).

Um arquivo do Excel (a extensdo é XLS) é na verdade uma pasta de planilhas. Dentro de
uma pasta podemos ter quantas planilhas quisermos (Plan1, Plan2, Plan3, etc). Com o botdo
direito do mouse sobre o home da planilha, podemos inserir outra planilha, excluir ou alterar o

Seu nome.

2 Microsoft Excel - Pastal BEE
_E arquivo Editar: Exibir  Inserir Eormatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda _._:Qj_ﬁﬂ
Dﬁ'néﬂ SRBYV BB o - o %Zﬁs Cqunasﬁ 2
il N E==EHF w0 >

A = =

L B o S = S < O O
N1 I ]_ Célula A1 |
Linhas >2

i ' Vérias planilhas
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4] 4[> [M\Plan1 {Plan2 {Plan3 / [«
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3. Barras de Ferramentas

Como outros aplicativos, Word, Powerpoint, Access ou FrontPage, o Excel possui barras

de ferramentas que facilitam escolher opgdes de formatagdo, manipulagdao de arquivos,
criacdo e alteracao de féormulas. Mesmo possuindo varias barras (para escolher, va na Barra
de menu em Exibir / Barras de Ferramentas, e ative a barra que quiser), as mais utilizadas
sao:
Barra de Ferramentas Padrao: Serve para executar os comandos do Excel usados com
mais frequéncia, como abrir ou criar uma nova planilha, copiar/colar, visualizar impressdo ou
imprimir a planilha, etc. A barra de menu (Arquivo, Editar, Exibir, Inserir...) possui todas as
opgoes. Porém, com o tempo, é mais facil escolher um botdo do que navegar pelas opcbes do
menu.

Barra de Formatacao: Serve para formatar os dados digitados na planilha, como tipo e
tamanho da fonte; negrito, itdlico e sublinhado, alinhamento, formato moeda e cores das
fontes.

Barra de Férmula: Serve para introduzir informacdes na planilha. A medida que vocé se
movimenta pela planilha, a Barra de Férmula mostra o conteddo da célula ativa. Uma célula
possui valores literais (valores fixos como nome, salario, quantidade, datas) ou valores
calculados, que na verdade é o resultado de uma formula digitada. Outras duas opgoes:

1°. Posicionar em uma determinada célula: Na caixa de nome, digite a referéncia da
célula e tecle <enter>. Vocé vai direto para célula informada (exemplo: digite Y200).

2°. Atribuir nome para uma ou mais células. Imagine que a célula B20 recebera o valor
do dolar. Vocé pode chamar a célula B20 de Valor_Dolar também, digitando na caixa de
nome.

Barra de 3 Microsoft Excel - Pastal _lalx

Ferramentas :
Padrao @ @rguivo  Editar  Exibir Inserit Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda _151&
EEHE SGRY sBRY - - @ A8 @D

Barra de Formatagéo il - N

B o a8

,&vév 3

) O R [

Barra de Férmulas rl/ | A L

b

o] S = = O « (R =

4. Guia de Planilhas

Como foi dito anteriormente, uma pasta XLS possui mais de uma planilha. Vocé pode
mudar o nome dando duplo-clique sobre o nome da planilha na guia. Vocé pode inserir novas
planilhas, excluir, mover ou criar uma copia de uma planilha pronta (é muito util quando
temos planilhas de periodo, como folha de pagamento, receitas e despesas mensais, etc).

5 Nome das planilhas na Guia de Planilha
4] 4 M} Planl / Plan2 / Planz 7 1 i
Promto ' | | [ S
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5. Teclas de atalho, células e dicas de formatacao

5.1. Mudar de planilha:
Ctrl + PageUp ou PageDown - alterna entre Planl, Plan2, Plan3, etc.

5.2. Ir direto para a primeira célula (Al1):
Ctrl + Home

5.3. Ir direto para a ultima linha da planilha (65536):
Ctrl + |

5.4. Selecionar mais de uma planilha ao mesmo tempo:

seleciona uma planilha, segura Shift e seleciona a ultima planilha. Se vocé formatar
uma célula com mais de uma planilha selecionada, as células das outras planilhas também
serao formatadas.

5.5. Editar conteudo de célula:
seleciona a célula desejada e aperte F2 (ou duplo-clique).

5.6. Inserir quebra de titulo:
ao digitar ou editar uma célula, tecle Alt + Enter na posicdo que vocé quer que os
dados sejam divididos em mais de uma linha.

5.7. Aumentar ou diminuir altura e largura de células
Se o conteldo da célula for maior que a largura da coluna, basta clicar entre a divisao
das colunas (onde ha o nome A, B, C, D...) e arrastar para aumentar ou diminuir a coluna.
Faca o mesmo para a altura da linha. Se vocé der duplo-clique, o proprio Excel procura a
maior informacdo digitada e altera o tamanho automaticamente. Veja, na figura abaixo, o
ponto exato que vocé deve colocar a seta do mouse:
= A | B |

¢ T w.pE L

r"% :)
5.8. Selegdo de células
Apenas clicar com a seta do mouse sobre a célula desejada. Para movimentar sobre
outras células, utilize as setas do teclado, tecla <tab> ou o préprio mouse.
B 2 [ @ | B
I
I

1

5.9. Uma faixa ou varias faixas de células

Clicar na primeira célula desejada e arrastar a seta do mouse até a ultima célula
desejada. Com o teclado utilize as setas mais a tecla <shift>. Para faixas ndo-adjacentes:
Selecione uma faixa normalmente, solte o0 mouse, segure a tecla <ctrl> e selecione as outras
faixas desejadas.

J‘-‘-I’.A.'IM'—'*

Uma faixa de células Varias faixas de células
_;&iEiciD___AI'BI'CI'DI'EI'F
1 [E
+ -
3 : _
: 4
4 3
5 6
B 7
LefE =
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6. Digitac&o de valores literais

Como lemos na explicacdo da Barra de Férmulas, a digitagdo de dados no Excel possui
duas informagodes: valores literais e formulas.

Os valores literais sdo informacgdes fixas, como nome, endereco, salario, data de
nascimento, porcentagens, identidade, cpf, nome de carro, etc. Quando digitamos estes
dados, precisamos ficar atentos a disposicdo dos dados, deixando as informacoes
estruturadas, isto é, cada coluna com dados semelhantes (nomes na coluna A, salario na
coluna B, descontos na coluna C).

Ao digitar os dados na planilha, podemos formatar a planilha para adequar melhor as
informacodes, utilizando-se de cores, formatacao de moedas, casas decimais, tamanho e tipo
da fonte, alinhamento, etc. Veja um exemplo de formatacao:

Sem Formatacao Com Formatacao
A B 0 D A | B [ ¢ | D

1 |Folha de Pagamernto 1 Folha de Pagamento

2 MNome salario Descontos Liguido S None Salario |Descontos|  Liquido
3 |Jose B850 &8 B2\ 3 Tiose R$ 550,00 | R Go00 |R§ 762,00
4 Maria 900 110 7900\ 4 WManz | R$ 900,00 [R$ 110,00 [R§ 790,00
5 |Jodo SE0 59 50115 [Jodo R§ 56000 [R$ 5500 |R§ 501,00
B Luiza 740 B3 B71 | B iwzs | R§ 740,00 |R§ BI00[R§ 671,00
‘ aihlizi SRl e ] | Total da Falha: R$ 2.724,00

Para familiarizar com o Excel, abra uma nova planilha e digite os dados abaixo. Formate

as informacgGes para melhorar a estética da planilha:
A B 1) D | £

1 |Loja de Computadores Mister Eyte

2 Més de Vendas: Fevereiro de 2005

3 Produto Tipa Estogque |Unitarnio  “endidos
4 Maonitor 15" LCD 5 14 1200 4
5 Motebook ECE C 3 3500 7
B Modem Yelox A o 240 b
£ PalmTop Pzire  C 5 1550 0
o Fentium 4 C 20 izl {1
8 Gravador DVD A 10 350 3
10 Impressora HE 5 14 23l 11

Quando terminar de digitar e formatar esta planilha, va até a opgao Arquivo / Salvar e
grave 0 arquivo com o nome PrimeiraPlanilha.xls.

__ Microsoft Excel Pag.: 7
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6. Formulas

Até agora nds digitamos valores literais nas células como nomes, valores e datas. As
féormulas séo digitadas nas células da mesma forma, porém é retornado para a célula o valor

calculado pela formula.

Muito importante: toda formula é precedida do sinal de igualdade ( = ).

Veja o exemplo abaixo:

[ | o [ |
1 Controle
2| MNome 1Bim  2Bim @ 3Bim

3 |Tomate 2500 3000 1500

4 |Laranja 11000 5500 9550

5 |Café ' BO00 5500 7800
6 =B3+B4+B5

Veja os exemplos de formulas utilizando as 4 operagées matematicas:

CONCATENAR || 3 o/ =| =(B3+B4 +B5)*108/3)-54
A B I C | D |
1 | As Quatro Operagbes
2 |Nome Salario Multiplicagdo | Diviséo
3 |Maria 2k 1g000] =B3°1,15 =B3i3
4 |José R% 210,00
5 |Jodo GE: 195 00
B [Soma =B5+100
7 |Subtragan =B6-BS
g | TODAS |=((B3+B4+B5)"1,0813) -54|

7. Formulas com porcentagens

Para calcular uma porcentagem de um valor de célula utilizamos, normalmente, a

multiplicacdo. Quando digitamos, em uma célula, um valor percentual ( % ), na verdade o

Excel calcula como um valor absoluta dividido por 100. Se digitamos 9% o valor da célula é
0,09. Por isso, é errado criar férmulas de soma ou subtragdo de porcentagens.

Férmulas ERRADAS utilizando porcentagens:

. Acrescentando um valor errado de porcentagem:

=B2 + 8%
. Diminuindo um valor errado de porcentagem:

=B2 - 9%

O primeiro exemplo estda, na verdade, somando R$ 0,08 (oito centavos) ao valor digitado
na célula B2 e o segundo exemplo esta diminuindo R$ 0,09 (nove centavos) do valor.

Formulas CORRETAS utilizandos porcentagens:

.Acrescentar um valor: =B2 + B2 * 8%
.Calcular o valor da porcentagem: =B2 * 9%
.Diminuir o valor da porcentagem: =B2 - B2 * 9%

__ Microsoft Excel
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8. Referéncia Relativa e Referéncia Absoluta

Referéncia Relativa

Quando criamos uma férmula, as referéncias de células sdo modificadas
automaticamente quando copiadas as demais linhas de dados. Chamamos isso de Referéncia
Relativa. Exemplo:

A B C
1 |[Nome Salario Salario mais aumento Quando criamos a primeira
2 | Maria da Silva R$ 500,00 =B2 + B2 * 10% formula (C2) as férmulas da C3
3 |José Santos R$ 800,00 =B3 + B3 * 10% e C4 sdo apenas copiadas.
4 | Ana de Souza R$ 750,00 =B4 + B4 * 10%

Por causa da referéncia relativa, devemos criar a planilha com uma estrutura pratica de
dados, que possibilita desenvolver férmulas que podem ser copiadas para a mesma coluna ou
mesma linha, aproveitando a alteracdo automatica da referéncia das células durante a copia
das férmulas. Os valores fixos, como valor percentual, dinheiro ou data permanecem com o
mesmo valor durante a copia da formula.

Referéncia Absoluta

Na criagdo de uma féormula, usamos a referéncia de alguma célula que, independente
para onde copiamos a tal formula, sua referéncia continua a mesma. Para isso a referéncia da
coluna e/ou da linha devem ser precedidos do sinal $. Chamamos de Referéncia Absoluta.
Exemplo:

A B C
1 [Nome Salario Salario mais aumento
2 | Maria da Silva R$ 500,00 =B2 + $B%$6 Os trés funcionarios estdo
3 |José Santos R$ 800,00 =B3 + $B%$6 recebendo o salario da coluna B
4 | Ana de Souza R$ 750,00 =B4 + $B$6 com um aumento de 50 reais,
5 digitados na célula B6.
6 |Valor do Bénus: |R$ 50,00

A referéncia absoluta é utilizada principalmente com indices comuns a planilha, e
normalmente sdo digitadas no final do corpo da planilha. Como exemplo, podemos dar o
salario minimo, porcentagens de aumento ou desconto, valor do dodlar, horas trabalhadas,
impostos a cobrar, etc. Sempre que um valor possa ser utilizado em varias formulas, ao invés
de indica-lo como valor fixo na féormula, use-o sempre como referéncia absoluta. A grande
vantagem do seu uso é quando um valor informado for alterado, automaticamente a formula
calculara o novo valor quando o valor desta célula for modificado pelo usuario.

A _ E _ C |

Bl Agéncia de Veiculos Ltda

2 Mome alor Em dalar

3 |Palio R% 18.000,00 |=B3 / $A%3 |

4 |Siena RE 21.000,00 L 7.500,00

5 Gl RE Z23.000,00 LG 5214 29

b

7 Walar do ddlar:

g Rj 280

Para criar uma referéncia absoluta, vocé pode teclar F4 com o cursor proximo a célula
para inserir o simbolo $, ou vocé mesmo pode digita-lo.

__ Microsoft Excel Pag.: 9
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9. Funcdes simples

Para desenvolvermos formulas, vimos que podemos usar as referéncias das células e os
operadores da matematica para criarmos calculos necessarios na planilha. Porém, as férmulas
podem ficar complexas ou grandes, de acordo com nossa necessidade. Entao podemos criar
féormulas utilizando FUNCOES do excel, que sdo comandos com um objetivo especifico,
enviando parametros para serem calculados e retornando o valor esperado. Vamos ver seis
funcdes bem simples, mas antes veja algumas consideracoes:

. Os parametros sdo informados dentro de parénteses:
=NOME_DA_FUNCAO(PARAMETROS)

. Os parametros sdo separados por ponto-e-virgula: A
=NOME_DA_FUNCAO(PARAMETRO1; PARAMETRO2; PARAMETRON)

. Uma faixa de valores deve ser separada por dois-pontos:
=NOME_DA_FUNCAO(CELULA1:CELULAZ2)

Dependendo da fungdo, pode haver as duas situagdes, ou seja, separacao de
parametros com faixa de valores: ) ) )
=NOME_DA_FUNCAO(CELULA1:CELULA2; CELULA3:CELULAN)

. Se trabalhar com valores numéricos, digite-os sem formatagdo nenhuma (ndo digite R$
ou separacdo de milhar). Quando informar casa decimal, use a virgula.
. Quando informar um valor texto, use aspas:
=NOME_DA_FUNCAO(1500; “FUSCA”; 567,15)

. O nome da fungdo pode ser digitado em letras mailsculas ou minusculas.

9.1. Funcao SOMA

Tem o objetivo de somar o valor numérico das células enviadas como parametro. Veja os
exemplos abaixo e o significado de cada uma:

=SOMA(B3:B10) => esta somando os valores digitados das células B3 até B10.

=SOMA(B3;B5;B10) => esta somando os valores das células B3, B5 e B10.

=SOMA(B3:B10;C3:C10) => estd somando os valores das células B3 até B10 e das
células C3 até C10. Poderia ser digitada assim também: =SOMA(B3:C10)

9.2. Funcdo MEDIA

Retorna a média dos valores das referéncias definidas como parametro. Os parametros
podem ser digitados da mesma maneira utilizada pela funcao SOMA.

=MEDIA(B3:B10) => Retorna o valor médio da soma das células B3 a B10.

9.3. Funcdo MAXIMO
Retorna o maior valor dos valores enviados como parametro.
=MAXIMO(B3:B10) => retorna o maior valor entre as células B3 e B10.

9.4. Funcdo MINIMO
Retorna o menor valor dos valores enviados como parametro.
=MINIMO(B3:B10) => retorna o menor valor entre as células B3 e B10.

9.5. Fungao MAIOR

Retorna o N maior valor de um conjunto de células, onde N é uma posicdo desejada e
informada na funcgdo. Diferente da funcdo Maximo, que sé retorna o maior valor, a fungdo
Maior pode retornar também o segundo maior valor, o terceiro maior valor e assim por diante.

=MAIOR(B3:B10;1) => retorna o maior valor. Semelhante a fungdao MAXIMO.

=MAIOR(B3:B10;2) => retorna o segundo maior valor entre B3 e B10.

__ Microsoft Excel Pag.: 10
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9.6. Funcao MENOR

Retorna o N menor valor de um conjunto de células, onde N é uma posicao desejada e
informada na funcdo. Semelhante a funcdo Minimo, mas possui o segundo parametro, que
informa qual o valor menor deve ser retornado.

=MENOR(B3:B10;1) => retorna o menor valor. Semelhante a funcao MINIMO.

=MENOR(B3:B10;2) => retorna o segundo menor valor entre B3 e B10.

Nome de células

Agora que aprendemos algumas fungdes, podemos continuar com a criagao de férmulas
utilizando referéncia absoluta, que no Excel pode-se criar nomes especificos para uma célula
ou um conjunto de células.

Voltando ao exemplo da pagina 7, de agéncia de veiculos: temos uma célula que possui
o valor do ddlar, a célula A8. podemos declarar que a célula A8 também se chame DOLAR.
Veja que na coluna B ha o preco de 3 veiculos. Vamos chamar o conjunto destas células (B3,
B4 e B5 de VALORES). Podemos declarar nomes para as células pela barra de férmulas:

dolar Rd
_‘E‘_J | Valores LII =| 18000

1 Agéncia 1 A B

2 MNome vl e ~ Agéncia de Veiculos L
3 ‘_F"Talll:l ! 7 |Marme Walor E
4 Siena R 3 |Palio R 18.000,00§ L
5 |Gaol R 4 |Siena R§ 21.000,00 (L
B | Total: R 5 |Gol RE 23.000000 L
7 Malor do ddlar: = Tedal | DT G COT O
B

[F3 280 _l

No primeiro exemplo, selecionamos a célula A8 e, na barra de férmulas alteramos a
referéncia A8 para DOLAR. No segundo exemplo, selecionamos as trés células B3, B4 e B5
numa selecdo multipla e alteramos a referéncia para VALORES.

Assim, se precisarmos de somar as trés células podemos usar a fungdo SOMA de outra
forma e a féormula que calcula o preco do carro em délar:

A B C

1 Agéncia de Veiculos Ltda

2 Mame “alor Em ddlar
ﬂF‘alin | R% 18.000,00 =|:E53Idular |

4 Siena R 21.000,00 g 750000

5 5ol R 2300000 L§ 821429

5 Total| =SOMANalores) |

7 “alor do dolar;

&

g
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10. Formatacéo Condicional

A formatacdo condicional é uma opcdo do Excel que permite alterar a formatagao de
uma célula (estilo e cor da fonte) dependendo de uma condicdo informada. Nesta opcao
podemos usar trés tipos de formatagdo, ou seja, criar trés tipos de condicdo. Va até a Barra
de Menu e escolha Formatar / Formatagao Condicional e encontrara a tela a seguir:

Formatacdo condicional E Tc]
Condican L
10 walor da célula & L] Jmah:ur do que j 11I:II:II:I
Wisualizacdo dao formato & ser usado y
quando a condicdo for werdadeira: AaBhCcYyZz
@ Adicionar =z | Exccluir... (04 ] Zancelar ]

Na primeira opgao escolhemos se queremos criar uma condigdo fixa (valor da célula) ou
a comparacdo do resultado de uma férmula. A mais utilizada é O valor da célula é. Na
segunda opcao escolhemos o tipo da condicdao (maior, igual, menor, diferente, etc) e na
terceira opgao o valor ou valores a serem comparados com as células selecionadas.

Depois que criamos a condigao, clique no botdao Formatar para escolher a cor e o estilo
da fonte a ser exibida, quando o valor das células selecionadas forem iguais a condicdo
escolhida.

E possivel criar até trés formatacdes condicionais. Basta clicar no botdo Adicionar.

NAO SE ESQUECA: é preciso sempre selecionar as células primeiro, antes de escolher a
Formatacdo Condicional.

11. Funcgdes Condicionais

11.1. Fungao SE

A funcao SE retorna valores ou executa alguma operacdo, dependendo de uma condicao
definida no primeiro parametro. Desta forma, pode-se retornar dois valores: se a condicdo é
verdadeira ou se a condigdo é falsa. Para isso, a fungdo SE possui trés parametros:

=SE ( Condicdo ; Retorno_Verdadeiro ; Retorno_Falso )

A condicdo é qualquer comparagdo com valores ou células existentes na planilha. Os
retornos podem ser simples valores literais, valores de células, textos ou calculos. Exemplos:

* Se a célula B3 possuir um valor maior que 500 reais, exiba a palavra OK; se a célula
B3 possuir menor ou igual a 500 reais, exiba BAIXO:
=SE(B3>500; “"OK"” ;"BAIX0O")

* Se a célula C4 possuir a letra F, exiba a palavra FEMININO; caso contrario exiba a
palavra MASCULINO:
=SE(C4="F";"FEMININO"; "MASCULINO")

* Se a célula D5 for igual a V, retorne a célula F5 com um desconto de 10 reais, sendo
aumente 5 reais:
=SE(D5="V"; F5 - 10; F5 + 5)

* Se o salario (célula B4) é menor que 500 reais, aumente 5%, sendo aumente 4%:
=B4 + B4 * SE(B4<500; 5% ; 4%)
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Lembre-se que uma férmula pode possuir uma combinagdo dos retornos de mais de uma

fungdo. Por exemplo, qual éa médig do maior e do menor salario da coluna B?
=MEDIA(MAXIMO(B3:B15); MINIMO(B3:B15))

No caso do SE, sempre havera dois retornos: o verdadeiro e o falso da condicdo. Mas se
precisarmos retornar mais de dois valores, podemos combinar um SE dentro do outro:

Exiba o nome dos estados digitados na coluna C:
MG-Minas Gerais, SP-Sao Paulo e BA-Bahia

=SE(C4="MG";"Minas Gerais”;SE(C4="SP"”;"Sao Paulo”;”Bahia”))

. Para a fungao SE de dentro, os trés parametros sao:

Condigao: C4 = “SP”

Retorno_Verdadeiro: “Sao Paulo”

Retorno_Falso: “Bahia”

. Para a funcao SE de fora, os trés parametros sdo:

Condigdo: C4 = "MG”

Retorno_Verdadeiro: “Minas Gerais”

Retorno_Falso: SE(C4="SP"”;”Sao Paulo”;”Bahia”)

Outros Exemplos:

A B e D |
1
2 Nome Sexo Depto Salario
3 [MARIA MARTING LOPES F
4 [FERNANDO LACERDA TOLEDD | I 1 RE1.271 .50
5 |ANTOMIO DE CASTRO ht 1 RE 1532289
B [MICHELE JORGE NAZAREND F 1 RE 1.506 31
7 IMARCOS RAMUNDO DA SILVA | M 2 R§ 418,00
8 DEOLINOG DE OLIWEIRA fl 1 R 1.5327 86
4 |[FRANCIZCO MOURIZES0 Pl 2 R 320,00

. Primeiro SE: se o departamento digitado na célula C3 é igual a 1 exiba o nome BANCO,

senao exiba o nome CAIXA.

. Segundo SE: se o salario digitado na célula D4 é menor que 500 reais, exiba a palavra

BAIXO, sendo exiba a palavra ALTO.

- TENTE: Digite a planilha acima e crie as formulas com SE:

R$ 1.361,02] =SE{C3=1;"BANCO";"CAIXA")

| =SE(D4<500;"BAIX0";"ALTO"}

. Exiba o sexo FEMININO se sexo ¢ igual a F, sendo exiba MASCULINO;

. Calcule o salario mais 30 reais se o salario € menor que 600 reais, sendo aumente 50

reais;

. Calcule e exiba o salario com um aumento de 10% se ele for até 550 reais, sendo

aumente 9%.

__ Microsoft Excel
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11.2. Fungao PROCV

De acordo com a condicdo a ser empregada numa férmula, e a quantidade de retornos,
a funcdo SE podera ficar muito grande ou até impossivel de ser utilizada. Podemos utilizar 7
fungdes SE dentro da mesma férmula. A fungdo PROCV, como ndo depende de uma condicdo
dentro da formula, pode ter varias condicGes de igualdade ou de faixas de valores para
retornar quantos valores quiser. Isso sé é possivel porque a fungao PROCV utiliza uma matriz
digitada dentro da propria planilha para retornar os valores.

A fungdo PROCV significa PROCURA VERTICAL, onde a célula definida com um valor
pesquisara na primeira coluna da matriz uma comparacao e, se encontrar, retornara o valor
de outra coluna da matriz. A fungdo PROCV possui quatro parametros:

=PROCV(Célula_Comparacdo; Matriz_Digitada; Coluna_Retornada; Comparacdo_Igual)

Célula_Comparagdo: A célula que possui um valor a ser pesquisado;

Matriz_Digitada: Na propria planilha, digita-se uma coluna com os valores de
comparacdo com o primeiro parametro e nas outras colunas os valores que queremos
retornar;

Coluna_Retornada: O numero da coluna da matriz que irad retornar os valores na funcéo;

Comparacdo_Igual: um valor légico: a palavra Verdadeiro ou a palavra Falso. Se for
verdadeiro, a comparagao pode ser de igualdade ou de aproximacao (igual ou maior que o
valor procurado até o proximo valor de comparacdo). Se for Falso, s6 pode ser de igualdade.

A, [ B | & D E F G H
1
2 |Nome Sexo Depto Salario
3 |MARIA MARTING LOPES F 1 R$ 1.361,02] =PROCV(B3;$C$11:$D$12;2;FALS0)
4 |FERWANDO LACERDATOLEDD | M 1 R§ 1.271 50 Masculing | =PROCV(D4;$C$14:5D$16;2)
& ANTOMIO DE CASTRO fi 1 R$ 1.322,88 Masculing |Alto '
6 |MICHELE JORGE NAZAREND F 1 R$ 1.306,31 Feminino | Alto
7 IMARCOS RAIMUNDO DA SILVA | 2 R 418,00 Masculino | Baixo
8 |DECLING DE OLIWEIRA f 1 R$ 1.327 86 Masculing |Alta
9 |FRANCIZCO MOURISSO ful 2 R 320,00 Masculino | Baixo
10
11 F  Feminino
12 il Masculing
13
14 | 0 Baixo
15 | 500 Wadio
16 | 1000 Alto

** ATENCAO ** Toda vez que informar a matriz (segundo pardmetro) sempre coloque-o
como referéncia absoluta, pois quando vocé copiar a formula pra baixo, ela deve continuar da
mesma forma.

. O primeiro PROCV é de comparacdo de igualdade. Se a célula B3 é IGUAL a um dos
valores da primeira coluna da matriz (C11 a D12, entdo vai pesquisar na C11 até C12) ele vai
retornar o valor da linha correspondente da coluna NUMERO 2 (terceiro parametro). O FALSO
significa que s6 pode ser igualdade.

. O segundo PROCV é de faixa de valores. Se o primeiro parametro (D4) vai de 0 até
499, 99 (C14 até C16) ele exibira a palavra BAIXO; se o D4 for de 500 até 999,99 ele exibira
MEDIO e se D4 for 1000 ou um valor maior ele exibird ALTO. NAO hé o guarto parametro,
pois VERDADEIRO ja é o valor padréo.

- TENTE: Digite a planilha acima e crie as férmulas com PROCV:

. Exiba BANCO se o departamento for 1; exiba CAIXA se o departamento for 2;

. Se o salario for até 1000 exiba LIGHT; sendo exiba TA BOM;

. Se o salario for menor que 600 reais retorne o salario mais 50 reais; se o salario for de
600 até 1100 reais aumente 70 reais, sendo aumente 100 reais.
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11.3. Fungcdao CONT.SE

A fungdo CONT.SE tem como objetivo contar quantas células fazem parte de uma
condicdo especificada. Pode-se contar qualquer tipo de célula: data, texto ou valores.
Contanto que a condigao seja digitada com o mesmo tipo.

=CONT.SE ( Faixa_de_Células ; Condicdo )

Faixa_de_Células: Identifica as células cujos valores serdo contados, dependendo da
condicdo informada. Pode ser uma faixa de mais de uma linha e/ou mais de uma coluna;

Condigdo: Uma comparagdo logica usando valor do tipo dos valores da faixa de células.
Pode usar as condigdes de =, >, <, >=, <= e <>. E IMPORTANTE digitar a condigao entre
aspas, mas também pode ser identificada dentro de uma célula.

Exemplos:
s A | B | ¢ | b |

1| Lima Som Ltda

2 Vendedor Vendas Estado | Sexo
3 |Joaguim Fernandes R$  4.000,00 MG I
4 |Maria das Daores R B.500 00 SP F
5 |Godofredo Inocéncio Ry 16.000,00 SP i
B |Silvani Batistela Santos R 3.550 00 MG F

_ 7 |Marcela Floreti Richambaud | Ry 7.700,00 =P F
g |[Adamastor Jifresvski R &.000 00 L i
9 |Fernando Jacomeli souza R 160000 5P h

a. Quantos ve_ndedores sao do estado de MG?
=CONT.SE(C3:C9;"MG")

b. Quantos vendedores venderam mais de 5000 reais?
=CONT.SE(B3:B9;">5000")

c. Vocé também pode definir a condigdo digitada numa célula. Digite a letra F na célula
D15 e crie a formula abaixo:
=CONT.SE(D3:D9;D15)
A férmula acima esta contando quantas mulheres sdo vendedoras. Se vocé alterar o
valor da célula D15 para M, automaticamente ela contara quantos vendedores sdao homens.

11.4. Funcao SOMASE

A funcdo SOMASE é muito parecida com a CONT.SE; seu objetivo &, ao invés de contar,
somar os valores numéricos referentes a condicdo informada. Porém, esta fungdo possui um
parametro a mais. O terceiro parametro é quem define a faixa de células a somar, e o
primeiro pardmetro, como o CONT.SE, continua sendo a faixa de células referentes a
condigao.

Continuando com a planilha de exemplo acima do CONT.SE, agora usando SOMASE:

a. Qual é a soma das vendas dos vendedores de MG?
=SOMASE(C3:C9;"MG";B3:B9)
Significa somar todas as vendas entre B3 e B9, somente dos vendedores de MG,
identificados de C3 a C9.

b. Quando a faixa de células a somar é a mesma da condicdo, ndao ha necessidade de
usar o terceiro parametro. Qual a soma das vendas menores que 10000 reais:
=SOMASE(B3:B9;"<10000")

c. Se vocé digitar a condicdo numa célula, também pode-se usa-la como parédmetro de
condigdo. Digite na célula C15 a condicdo <>8000 e crie a formula:
=SOMASE(B3:B9;C15)
Significa somar todas as vendas diferentes de 8000 reais.
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12. Func¢oes de Bancos de Dados

Quando precisamos de somar ou calcular média de valores, usamos as fungdes simples
SOMA() e MEDIA(). Se precisamos somar ou contar valores com uma condicao, usamos as
funcdes SOMASE() e CONT.SE().

Porém, quando temos mais de uma condigdo para calcular uma faixa de valores,
precisamos usar fungdes que utilizam parte da planilha para criar essas condigdes. Ao
usarmos fungdes de banco de dados (o nome da fungdo comega com BD) é preciso bastante
atengdo nos titulos das colunas, pois sdo esses titulos que serdo usados para criarmos as
condicbes. Para demonstrar a utilizacao dessas fungdes de banco de dados, usaremos a
planilha abaixo como exemplo:

A, | B C 5] & F G
1 Loja de Computadores Mister Byte
2| Produto Tipo Estoque Unitario Unitario
3 'Monitor 15" LCD |Saida 14| R$ 1.200,00 =1000
_xi Notebook Computador 3| R$ 3.500,00
5 Modem Acessdrio 3| R% 240,00 Estoque Unitario
B {PalmTop Computador 5| R$ 1.550,00 =10 <1000
7 Pentium Computador 20| R§ 890,00
g Gravador Acessorio 10| R$ 350,00 Tipo
9 |Impressora Saida 15| R$ 280,00 Saida
10 Acessario
11 | Tipo Estoque Unitario
12 Cormputador =10 =2000
13 | Saida 1200
14

12.1. Funcao BDSOMA

Essa fungdo soma uma coluna numérica, dependendo de uma ou mais condigbes
definidas numa matriz na propria planilha, onde a primeira linha desta matriz deve ser o
mesmo titulo da coluna das células que fazem parte da condicdo.

=BDSOMA(Faixa_de_Células; Titulo_a_Somar; Células_Condigdo)

. Faixa_de_Células : Devem ser selecionadas as colunas que possuem os dados das
condicdes da matriz e a coluna que serd somada, dependendo da(s) condicdo(des). E
obrigatdrio selecionar também as células que possuem os titulos das colunas. EXEMPLO:
Selecionar as células de B2 até C9 da figura acima, para somar o estoque do tipo Saida.

. Titulo_a_Somar : Pode ser digitada, entre aspas, o nome do titulo da coluna que sera
somada (por exemplo, a coluna “Estoque”). MAS, é definir, na formula, a referéncia da célula
do titulo, por que se vocé digitar o nome diferente do que esta definido no titulo, a formula
nao sabera somar os valores. EXEMPLO: Se a féormula for somar a coluna ESTOQUE da figura
acima, ao invés de digitar “Estoque”, prefira digitar a referéncia C2.

Células_Condicdo : Faixa de células que define as condigdes para somar a coluna
definida no segundo parédmetro. A primeira linha dessa faixa de células deve ser o nome do
titulo da(s) coluna(s) também selecionada no primeiro parametro, que possui as colunas que
definirdo as condigdes. SUGESTAO: da mesma forma que, no segundo pardmetro, é melhor
digitar a referéncia da célula do que digitar literalmente o titulo da célula, aqui também é mais
seguro igualar os titulos de condigdo com os titulos da faixa de células. EXEMPLO: Na figura
acima, na célula B11 nao foi digitada a palavra “Tipo” e sim a féormula =B2, para transportar o
nome para essa célula.
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12.2. Funcao BDCONTAR
Conta quantas células da faixa informada fazem parte da condicdo verdadeira definida.

=BDCONTAR(Faixa_de_Células; Titulo_a_Contar; Células_Condicdo)

A sintaxe do do BDCONTAR € a mesma do BDSOMA, com a diferenga de contar quantas
linhas satisfazem a tabela de condicdes. Agora, o mais IMPORTANTE é que o segundo
parametro, que possui o nome da coluna a contar, deve ser obrigatoriamente um valor
numeérico. Se vocé escolher uma coluna que possua nomes, enderecos, simbolos com caracter
ele retornard zero. Exemplo: usando a planilha da pagina anterior, se quisermos contar
quantos produtos sdao do tipo COMPUTADOR, o segundo pardmetro deve ser o titulo ESTOQUE
ou UNITARIO, que possuem valores numéricos. Ndo use PRODUTO ou TIPO, pois possuem
valores alfanuméricos: =BDCONTAR(A2:D9;”ESTOQUE"”;B11:B12)

12.3. Funcido BDMEDIA
Calcula o valor médio de uma coluna nimerica, apenas das linhas que satisfazem a
tabela de condigoes.

=BDMEDIA(Faixa_de_Células; Titulo_a_Calcular; Células_Condic&o)

Outra fungdo semelhante com a BDSOMA. Ele soma os valores encontrados de acordo
com as condigbes definidas e divide pela quantidade de células encontradas.

Exemplos:

De acordo com a figura da planilha da pagina anterior, veja o resultado da criagdo das
férmulas utilizando fungbes de banco de dados:

a. Qual é a soma do estoque dos produtos cujo prego unitario € maior que 1000 reais?

. Selecione as colunas juntamente com a linha que contém os titulos como primeiro
parametro (C2 a D9); escolha a célula que possui o titulo da coluna a somar (C2) como
segundo parametro e selecione a tabela de condigdes (F2 a F3):

=BDSOMA(C2:D9; C2; F2:F3)

b. Quantos produtos possuem estoque maior que 10 e o prego unitario menor que
10007
=BDCONTAR(C2:D9; C2; F5:G6)

c. Qual é a média dos pregos unitarios dos produtos do tipo saida ou Acessorio?
=BDMEDIA(B2:D9; D2; F8:F10)

d. Quantos produtos sdo do tipo computador, com estoque menor que 10 e prego
unitdrio maior que 2000 reais OU (mais os) produtos do tipo saida com preco
unitario igual a 1200 reais?

. Note que agora usamos mais de uma linha na condicdo. Por isso: condicdes na
mesma linha correspondem a E (AND), ou seja todas devem ser verdadeiras e
quando se usa outra linha significa OU (OR).

=BDCONTAR(B2:D9; C2; B11:D13)
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13. Fungodes Diversas

13.1. Funcao EXT.TEXTO )

Permite retornar parte do valor de uma célula que contém um texto. E possivel,
através da identificacdo do inicio e da quantidade de caracteres, retornar apenas uma parte
da célula.

=EXT.TEXTO(Célula ; Posicdo_Inicial ; Quantidade_Caracteres)

Observacao: Pesquise sobre as funcdes DIREITA e ESQUERDA. Vale a pena, e tem a
ver com a fungao EXT.TEXTO.

13.2. Fungdo LOCALIZAR
Retorna o numero da posicdo de um caractere ou uma seqliéncia de caracteres
dentro de um valor informado, procurando dentro do valor de uma célula. E preciso informar
qual a informacdo a procurar, em qual célula e qual a posigdo inicial do texto deve comecar a
procurar.
=LOCALIZAR(Texto_Procurado ; Célula ; Posicdo_Inicial da Procura)

13.3. Fungdao MOD
Esta funcdo matematica retorna o resto da divisdo de valores. Numa divisdo de
4 dividido por 2 o resultado é 2; o resto desta divisdo é zero. A fungdo MOD ¢ utilizada em
alguns calculos matematicos, como o calculo de digitos verificadores.
=MOD(NUmero ; Divisor)

13.4. Fungao INT
Outra fungdo matematica que tem o objetivo de retornar o valor inteiro de um
numero, descartando o valor das casas decimais. Se o valor € 6,1 ou 6,9 o valor retornado é
apenas 6.
=INT(NUmero)

13.5. Fungdao ARRED
Diferente da fungdo INT, a fungdo ARRED arredonda o numero informado com a
quantidade de casas decimais desejadas, ndo descartando o calculo da proximidade do valor
da casa decimal. Portanto, se for informado 6,1 e 6,9 desejando nenhuma casa decimal, a
funcdo retornara 6 e 7, respectivamente.
=ARRED(NUmero ; Quantidade_Casas_Decimais)

EXEMPLOS

| A B | C D
1 Controle de Pessoal
2 Codige Nome Depto Salario
3| a-279 MARIA MARTING LOPES 1 R§ 1.361 02
4 | B-310 FERNANDO LACERDA TOLEDO 1 R§ 1.271 50
5 | B-4z5 JOAD MICOLIND DE FREITAS 2 RE§ 32200
B B-583 SEBASTIAD ROBERTO DIAS 3 RE 453 80
7 | a-334 ANTONIO DE CASTRO 1 R§ 1.32289
8 | 2-450 MICHELE JORGE NAZARENO 1 R§ 1.306,31
9 | i-462 MARCOS RAIMUNDOD DA SILVA 2 RS 418,00
10 B-449 DEOLINO DE OLIVEIRA 1 RS 1.327 85

A) Retorne apenas o nimero do codigo do funcionario: =EXT.TEXTO(A3;3;3)

B) Localize a letra T no nome do funcionario da célula B3: =LOCALIZAR(“'T";B3;1)

C) Qual é o resto da divisdo do salario da célula D5 dividido por 3: =MOD(D5;3)

D) Retorne apenas o valor inteiro do salario da célula D7: =INT(D7)

E) Arredonde, com uma casa decimal, o salario da célula D10: =ARRED(D10;1)

F) Retorne o primeiro nome do primeiro funcionario:
=EXT.TEXTO(B3;1;LOCALIZAR(" “;B3))
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a. Exercicio Proposto — Loja de computadores

Abra a planilha PrimeiraPlanilha.xls digitada (pagina 5 desta apostila) e desenvolva as
férmulas desejadas abaixo. O titulo de cada coluna é o que esta em negrito:

1. coluna F (Estoque Final): Calcule o restante do estoque do més, diminuindo o estoque pela
quantidade dos produtos vendidos;

2. coluna G (Com Frete): Calcule o prego unitario do produto com um aumento de 12 reais, que
€ o valor do frete para Belo Horizonte;

3. coluna H (Venda no Més): calcule o valor total vendido de cada produto, multiplicando o
preco unitario pela quantidade vendida no més.

4. coluna I (Com Aumento): calcule o prego unitario dos produtos com 10% de aumento.

5. coluna J (ICMS): Calcule o valor do icms pago pelo valor total vendido no més (coluna Venda
no Més) retornando o valor de 8.5%;

6. coluna K (Com Desconto): calcule o prego unitario dos produtos com um desconto de 5%.

7. célula D11: digite Preco Médio na célula C11 e alinha-a a direita. Agora, na célula D11, calcule
o preco médio dos precgos unitarios.

8. célula H12: Calcule a soma total da venda no més usando os valores da coluna H. Formate o
valor para negrito e com moldura.

Na guia de planilhas, escolha a opcdo que copia esta planilha para outra, mude o nome
desta nova para Continuagdo e exclua as colunas desenvolvidas na primeira parte (coluna F até
K). Desenvolva as formulas abaixo:

9. coluna F (Com Aumento): Calcule o preco unitario com aumento de uma porcentagem
digitada na célula B15. Na célula A15 digite a palavra Aumento.

10. coluna G (Total com Frete): digite qualquer valor para o frete na célula B16 e a palavra
Frete na célula A16. Calcule o preco unitario mais este frete, e esta soma multiplicada com a
guantidade vendida no més.

11. Coluna H (Desconto): va para a Plan2. Digite Desconto na célula A1 e uma porcentagem
qualquer na célula B1. Volte para a planilha Continuacdo e crie uma formula que calcule o valor
de desconto do prego unitario dos produtos.

12. Coluna I (Icms+Frete): digite uma porcentagem para o Icms na célula B17 e a palavra Icms
na A17. Calcule o valor do icms do preco unitario mais o frete da B16 de cada produto.

13. Coluna J (Previsdo): se a previsdo de venda para o proximo més é vender 20% a mais que
0 més atual, calcule quantos produtos devem existir em estoque. Use a quantidade da coluna E.
14. Use a Formatacgdao condicional na coluna E, exibindo em azul os produtos que venderam mais
de 10, sendo exiba em vermelho.

15. Na célula E11, retorne a maior quantidade vendida no més.

Novamente, na guia de planilhas, copie esta planilha para uma outra chamada Fun¢doSE
excluindo as colunas F até J. Desenvolva as formulas abaixo usando a funcdo SE:

16. coluna F (Tipo): retorne a palavra Computador se o tipo, na coluna B, for S sendo exiba a
palavra Outros.

17. coluna G (Valor): retorne a palavra Barato se o prego unitario for até 350 reais, sendo exiba
a palavra Caro.

18. coluna H (Estoque): se a quantidade vendida no més for maior ou igual a 10 exiba a palavra
Repor, sendo retorne OK.

19. coluna I (Com Desconto): se a quantidade vendida no més for menor que 5 retorne o prego
unitario com desconto de 10%, sendo retorne o preco unitario com desconto de 5%.

20. coluna J (Venda): Atengdo: se na diferenca do estoque inicial do més menos a quantidade
vendida for maior que maior que 8 retorne Fraca, senao retorne Boa.

21. coluna K (Desafio): Se o prego unitario do produto for menor que 400 reais exiba a palavra
Barato; se o preco € de 400 a 1000 reais exiba Médio, sendo exiba Caro.
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b. Exercicio Proposto — Folha de Pagamento

Digite os dados abaixo, tomando o cuidado de digitas as informacdes nas células corretas, e crie
as formulas pedidas abaixo:

| A TE ] e e T E

_1 |Folha de Pagamento
2| Nome Sexo Salario Dep. H-Extra Faltas
(3 MARIA JUVENTINA SALAO  F 179,33 | 2 3 1 Colunas A e B da planilha.
4 |LOURIVAL DIAS M 70000 O 4 2

5 |BEMEDITA BEDONME F 33000 3 1 al | e P 5
(B JOAD ANTONIO MELO M /OO0 3 i 0 -—15! A”menm,d.':' Sala,r!':'j L
"7 | TERONCIO SANTOS M 136102 1 o 3 |]1E] Valor salario-familia: 15,00
B |GIVANILDA ZEFERINA F 122343 2 0 sl | ¥ |  Horas trabalhadas/des: 220
|8 |GODOFREDD DA SILYA hl 550,00 4 ¥ 3| 18 Dias trabalhados/Més: 24
10 | CARMELITA HAYTLLER F 127150 2 B 3|
1| IITA ZIRIGUIDUMYSK F gE000 0 O 5 2
12 [WALDIFRING GOMCALVES M 132289 1 4 1

. Linha 1 : use o botdo mesclar e centralizar no titulo da planilha da coluna A até F.
. coluna C: selecione as células com salario e formate-as com as cores:
Azul - para os salarios maiores que 1000 reais;
Verde — para os salarios menores ou iguais a 1000 reais.
3. célula B13: digite a frase Total da Folha e alinhe-a a direita.
célula C13: calcule a soma dos salarios.
4. Na linha 14, faca como a questdo anterior, porém calculando a média salarial da folha.
5. coluna G (Com Aumento): calcule o saldrio com o aumento digitado na célula B15;
6. coluna H (Salario Familia): calcule o valor do salario familia do empregado, multiplicando o
numero de dependentes pelo valor do salario familia.
7. coluna I (Valor Hora-Extra): calcule quanto serd pago de horas-extras ao funcionario. Para
isso, vocé deve calcular quanto o funcionario recebe por hora. Observacao: a hora-extra é o valor
dobrado recebido normalmente (célula B17).
8. coluna J (Valor Faltas): calcule quanto sera descontado no saldrio pelas faltas do més. Dentro
da formula, vocé deve calcular quanto o funcionario recebe por més (célula B18).
9. coluna K (Liquido 1): calcule quanto o funcionario vai receber no més, somando os proventos
e subtraindo os descontos das colunas G, H, I e J.

N =

. Plan2: va para a Plan2 e transporte os dados da coluna A da planl para a coluna A da plan2 e
os dados da coluna K da planl para a coluna B, sempre para as linhas semelhantes. Dessa forma,
a plan2 ficara com o nome dos funcionarios e o salario liquido recebido. Resumindo:

Iguale a célula Al da plan2 com Al da planl e copie até o ultimo funcionario; Iguale a célula K2
da planl com a célula B2 da plan2 e copie até o ultimo salario. Vai dar certo. E sé rezar!

10. coluna C (INSS): Se o funcionario recebeu menos de 1000 reais de salario liquido, calcule
8% de INSS para ele, sendo calcule 11%.

11. Coluna D (BOnus): Se o funcionario recebe menos de 500 reais liquido, d& um bonus de 20
reais para ele, sendao dé um bonus de 10.

12. coluna E (Mulher): Um pouquinho complicada: Pelo més internacional da mulher, retorne
260 reais para as mulheres e para os homens retorne zero (vocé deve, dentro do SE, usar a
coluna B da planl).

13. coluna F (Liquido 2): calcule o liquido aumentando ou subtraindo os novos eventos: colunas
B,C, DeE.

14. Célula F13: crie uma féormula para retornar o maior saldrio liquido entre os funcionarios.

15. Vinculo: Crie uma planilha chamada IndicesGerais.xls e digite, na célula Al a palavra Délar e
na célula A2 o valor do dodlar. Voltando a plan2 da folha de pagamento, crie uma férmula na
coluna G retornando o salario liquido da coluna F em ddlar.

16. Super-hiper-ultra-pequeno desafio na célula F14: Qual é a média do maior e do menor salario
liquido?
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c. Trabalho de Avaliacao — Primeiro Trabalho de dup la

Uma dupla de alunos deve escolher o tema da sua planilha eletr6nica. A planilha deve
conter informagdes tematicas que possam ser desdobradas dentro de formulas para serem
transformadas em outras informacoes.

Conteudo da planilha

. Inserir o titulo da planilha na primeira linha;

. Criar um slogan de acordo com o tema da planilha na segunda linha;

. Criar os cabecalhos na terceira linha, identificando o contelddo das colunas;

. A planilha deve possuir 10 linhas de dados, usando pelo menos 3 colunas de valores fixos,
devendo existir colunas de textos (nome, situagdo, cédigo, sexo, local, etc) e colunas numéricas
(valor, prego, salario, porcentagem, quantidade, estoque, etc).

. Uma das colunas digitadas deve possuir formatacao condicional, usando as 3 condicOes de
alteragao de cores.

. Ndo se esqueca de formatar os dados de acordo com a utilizagdao (estilo de moeda,
alinhamento, casas decimais, cores, etc).

Criacao de formulas

Observagdo: lembra da segunda folha, que vocé transportou, por férmula, os dados fixos
para outra planilha? Vocé pode fazer o mesmo com o seu trabalho. Abaixo teremos nove colunas
com formulas. Por isso vocé pode escolher deixa-las em uma planilha, ou separa-las em duas.

. Uma das colunas de valores que vocé digitou deve possuir, no final, uma férmula, com a
funcdo SOMA ou a fungdo MEDIA. Outra coluna (ou a mesma) com a fungao MAXIMO ou MINIMO.
Primeira coluna: criar uma féormula que utilize uma ou mais das quatro operacbes da
matematica;
. Segunda coluna: criar uma féormula que utilize uma das trés opcdes de porcentagem;
. Terceira coluna: digite algum valor numa célula abaixo dos dados digitados e utilize-a
numa formula usando referéncia absoluta;
. Quarta coluna: digite outro valor numa célula abaixo e use-a com operagdes simples de
matematica como referéncia absoluta;
. Quinta coluna: Crie alguma referéncia na Plan2 e crie uma férmula utilizando este valor
Sexta coluna: Crie uma formula com a fungdo SE utilizando uma coluna de texto
(igualando a sexo, a algum cédigo, estado, marca de carro, produto, etc)
. Sétima coluna: Crie uma féormula com a fungdo SE duas vezes, utilizando a comparacdo
com uma coluna numeérica (salario, prego, quantidade, etc).
Oitava coluna: Crie uma férmula com a fungdo SE calculando alguma operagao
matematica, dependendo da condicdo criada.
. Nona coluna: Vinculo (referéncia externa): crie uma planilha, digite um valor qualquer e
utilize este valor numa féormula criada na Plan1 do seu trabalho.

Novas situacoes

. Insira Auto-Filtro em duas colunas da sua planilha;
. Insira comentario nas duas primeiras colunas de férmula, explicando para que servem os
calculos destas colunas;
Escolha uma imagem qualquer (pequena). Insira esta imagem como logotipo da sua
planilha; a imagem deve lembrar o tema da sua planilha.
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d. Exercicio Proposto — Simulacdo da Avaliacéo

- 4 operagdes da matematica - Porcentagem
- FuncGes Soma, Média, Maximo e Minimo - Fungdo SE
- Formulas com Referéncias relativas e absolutas - Vinculos (referéncia externa).

Primeira planilha: Fazenda Leite Branco

oA ] E [ | D Além dos dados digitados ao lado, vocé deve
1 digitar também:
B Codigo Home Leite Preco da
P Diario Vaca i
EWA173Y  Mimosona 30 R$1.200 00 Célula Al: Fazenda Leite Branco
4 A341W Holandesa 34 R§125000 | Célula B13: R$ 2,30 (prego do ddlar)
5 |B345Y  Boliviana 16 R§ soopo | Ceélula B16: 4% (valor do IPI)
lgj C409Y  Cremildinha 22 R$1.000,00 Célula B19: 5% (valor da comissdo).
LF ALY (Chalana 26 RE1.100,00
(8 B332-Y  Januaria 9 Ry 45000
|9 |C294-Y  |Espanhola 30| R§1.200,00

Responda nas células correspondentes abaixo e copie a formula para as demais células, na
mesma coluna:

1) Célula E3 - Calcule o preco da vaca menos a comissdo do vendedor informada na B19;

2) Célula F3 - Calcule o preco da vaca dividido em 3 vezes, com um acréscimo de 15,00.

3) Célula G3 - Calcule o prego da vaca com o aumento do IPI da célula B16;

4) Célula H3 - Calcule o preco da vaca em ddlar, com um desconto de 10%;

5) Célula I3 - Exiba “Fraca” se a vaca da até 10 litros de leite diario; exiba “Média” se da de 11
a 29 litros; e exiba “Boa” se da 30 litros ou mais.

6) Célula C10 - Qual é a média de litros de leite diario das 3 Ultimas vacas informadas?

7) Célula D10 - Qual é o preco da vaca mais cara?

Segunda planilha: Look Video - Vendas no Varejo

A B = 5] || Digite os valores a sequir nas células

1 Look Videg | correspondentes:
_2 |Codigo Produto Quant. Prego Unit. O

3 |A123-D Fita Filme Langamento 12/ R§ 70,00 i i
4 [A341-E Fita Filme Promogéo 30 R$ 4000 | Celula B13: R$ 2,30 (valor do ddlar)
BEEBE345% Video Game 45 R$ 3500 Célula B16: 18% (valor do ICMS)
B |C409-D DWD Filmes Nacionais 10 R$ 9000 |Célula B19: 3% (valor da comiss&o)
L7 |A432-% Fitas Shows Musicais 15 R§ 4500
|8 |B332-X Fitas Documentarios 5 Ry 2500
|9 |C994-E Fita Desenhos Infantis 200 R§ 40,00

Responda nas células indicadas abaixo e copie as formulas dentro da mesma coluna:

1) Célula E3 - Calcule o valor da comissdo sobre o valor total vendido de cada produto;

2) Célula F3 - Calcule o valor do produto mais o aumento do ICMS

3) Célula G3 - Calcule o prego do produto com um desconto de:

5% : se o produto custa menos de 40 reais;
7% : se o produto custa de 40 a 50 reais;
10%: se o produto custa mais de 50 reais.

4) Célula H3 - Qual é o valor total vendido em ddlar de cada produto?

5) Célula I3 - retorne o dobro da quantidade vendida se o produto vendeu menos de 30
pecas, senao retorne o triplo da quantidade vendida.

6) Célula D10 - calcule o preco médio dos pregos unitarios.

7) Célula D11 - Vinculo Externo: crie uma nova planilha chamada Previsdo.xls e na célula
A1l digite Previsdo Mensal e na célula A2 digite 15%. Volte na planilha da Look Video e
calcule, na célula D11, o valor calculado da célula D10 mais o aumento da A2 da planilha
Previsdo.

__ Exercicios de Excel Pag.: 22




Prof.Sandro — UNIPAC

e. Exercicio Proposto — Planilha de Vendas e Comiss &0
- Fungdo SOMASE - Fungdo CONT.SE - Funcao PROCV

Abra a planilha UnipacPROCV.xls e desenvolva as férmulas pedidas abaixo:

Partel: CONT.SE() e SOMASE()

1. Célula B15: Quantos produtos sdo do tipo 3?

2. Célula C15: Quantos produtos sdo da unidade pc5?

3. Célula E15: Qual é a soma da quantidade vendida dos produtos que venderam mais de
7000 em quantidade?
Célula E16: Qual é a soma da quantidade vendida dos produtos do tipo 3?
Célula E17: Qual é a soma da quantidade vendida dos produtos que ndo sdo da unidade
PC5?
Coluna F: Calcule o total vendido de cada produto, multiplicando o preco pela quantidade.
Célula F15: Calcule a soma dos totais dos produtos que ndo sdo do tipo 3.
Célula F16: Quantos produtos ultrapassaram 20.000 reais de venda?
Célula F17: pequeno desafio 1: quantos produtos venderam mais de 25.000 reais e menos
de 5.000 reais?
10. Célula F18: pequeno desafio 2: qual é a soma total dos produtos da unidade pcl e pc5?

vk

YN

Parte 2: Fungao PROCV()

11. Coluna G: Exiba o nome dos tipos de cada produto:
a. Tipol - Arroz
b. Tipo2 - Feijao
c. Tipo 3 - Supérfluos
d. Tipo4 - Café da Manha
e. Tipo5 - Limpeza

12. Coluna H: Exiba o nome das unidades dos produtos:

a. Pc5 - Pacote 5 quilos
b. Pcil - Pacote 1 quilo
c. Un - Unidade
d. Dz - Dlzia
e. Lt - Litro
f. Kg - Quilograma

13. coluna I: Exiba a situacdo da venda de cada produto, de acordo com o valor total vendido:
a. Menos de 5000 reais - Venda Ruim
b. De 5000 a 10.000 reais - Venda Média
c. De 10.001 a 20.000 reais - Venda I§oa
d. A partir de 20.001 reais - Venda Otima

14. Coluna J: Na célula 13, digite Vendedor e digite, para cada produto, um nimero de 1 a 11.

15. Coluna K: Exiba o nome do vendedor que esta cadastrado na Plan2, para cada produto, de
acordo com o codigo digitado na coluna J.

16. Coluna L: Exiba o nome da cidade do vendedor, cadastrado na Plan2.

17. Coluna M: facim, facim: Digite A Receber na célula M3. Agora, calcule quanto cada
vendedor receberd no més, calculando 3% de comissdo sobre o total vendido mais o salario
fixo cadastrado na Plan2.

18. Coluna N: ha ha ha ha, faga essa (ha ha ha ha ha):

Atengdo: Digite, na Plan3 a seguinte tabela:
- Os vendedores da Zona A sao do Leste Mineiro; da Zona B sao da Grande BH; da Zona M sao
do Vale do Mucuri; da Zona C da Terra do Café e da Zona V sdo do Vale do Aco.
- Qual é a magica a ser feita: Exiba, na coluna N, o nome da Regido das zonas dos vendedores
cadastrados na Plan2.
- Precisa de alguma dica? Um procv dentro do outro.
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f. Exercicio Proposto — Planilha Controle de Produ¢  &o - Costureiras
- Funcdo SOMASE - Funcdo CONT.SE - Fungao PROCV

Abra a planilha UNIPACproducdo.XLS e desenvolva os exercicios abaixo:

. Primeira Parte: PROCV

1. Coluna G: Use o procv para retornar quanto tempo gasta-se para se fazer uma pega da
referéncia digitada na coluna B. Utilize a planilha Receita.

2. Coluna H: Use o procv para retornar o preco unitario de cada pecga fabricada, e multiplique
pela quantidade para saber o total a ser pago para a facgao.

3. Coluna I: Use o procv para retornar o nome do grupo de cada pecga.

4. Coluna J: Crie uma matriz de A20 até B23 para mostrar as seguinte palavras na coluna J:

Valor total até 200 reais - Baixo
De 201 a 350 reais - Médio
De 351 a 500 reais - Bom

A partir de 501 reais - Otimo

. Segunda Parte: Calculos

5. Coluna K: Calcule o tempo que o grupo fabricou as pecgas, diminuindo a hora final da hora
inicial e diminuindo também o horario de intervalo.

6. Coluna L: Multipliqgue o tempo de cada referéncia (coluna G) pela quantidade (coluna C) e
divida pelo nimero de costureiras.

7. Coluna M: Calcule o desempenho de cada peca fabricada, dividindo o tempo gasto pelo tempo
que gastaria (deve retornar uma porcentagem).

8. Célula M17: calcule a média dos desempenhos da coluna M com um aumento de 15% (troca
de linha, problema nas maquinas, intervalo do café, etc).

. Terceira Parte: Cont.SE() e Somase()

9. Célula A15: Qual é a soma de pecas que foram feitas no dia 6 de margo?

10. Célula C16: Quantos produtos ultrapassaram 150 pecas por fardo de roupa?
11.Célula C19: Qual é a soma dos produtos que ultrapassaram 150 pecas?
12.Célula H16: Qual é a soma a receber dos produtos que ultrapassaram 150 pegas?
13. Célula H19: quantas blusas foram digitadas?

14.Célula 119: Qual é a soma a receber das blusas fabricadas?

15. Célula H22: Quantos produtos ndo sdo blusas?

16. Célula I22: Qual é a soma a receber dos produtos que ndo sdo blusas?

17.Célula E19: Qual é a soma de tempo gasto para se fazer os produtos até o dia 5?

. Quarta Parte: Planilha Receita

18. Célula F4: Quantas blusas e bermudas existem no Cadastro de Estoque?

19. Célula F7: Quantos produtos custam mais de 2 reais para serem fabricados?

20. Célula F10: Se fossem fabricadas apenas uma peca de cada produto no estoque, qual seria a
soma a pagar a facgdo dos produtos diferentes de Blusa e bermuda?
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g. Exercicio Proposto — Jogadores de Futebol
- Fungdo SOMASE - Fungdo CONT.SE - Funcao PROCV

Abra a planilha UnipacFutebol.XLS e desenvolva os exercicios abaixo:
. Primeira Parte: PROCV

1) Coluna J: Exiba o nome dos times de futebol de cada jogador, de acordo com a coluna B:
1 - Real Madrid, 2 - Barcelona e 3 - Betis

2) Coluna K: Exiba o resultado do salario dos jogadores, de acordo com o valor da coluna C:
até 5000 por dia - Muito pobre
de 5001 até 7999 - Razoavel
de 8000 até 14999 - Bom salario
de 15000 em diante - da pra viver bem.

3) Coluna L: Exiba o nome do pais de origem do jogador, de acordo com a coluna D:
B - Brasil, N — Nigéria, P — Portugal, I — Inglaterra.
4) Coluna M: Exiba o tipo de jogador de acordo com o que recebe de marketing (coluna E):
menos de 30000 por més - Fraco
de 30000 até 80000 - Ta aprendendo
maior que 80000 - Marketeiro VIP

5) Coluna N: Quantas vezes o jogador disputou partidas pela selecdo de seu pais nesse ano? A
partir da informacdo da coluna F, qual é o tipo de jogador:

1 vez - mal cotado

de 2 a 4 - em observacao

de 5 pra cima - titular absoluto.
6) Coluna O: Pelo nimero de esposas, vamos ver a definicdo de cada jogador, de acordo com a
coluna G:

nenhuma esposa: solteiro (?)

1 esposa: fiel (?)

de 2 a 5 esposas: Galinha!

Mais de 5 esposas: Harém.

7) Coluna P: Pelo valor em ddlar de doagdes a instituicdes de caridade, informado na coluna H,
veremos a qualidade de cada jogador:

até 3000 ddlares por més - Pao duro

de 3001 até 9000 - pode melhorar

acima de 9000 - Bom Coracao.
8) Coluna Q: Outro perfil que analisamos de cada jogador, dependendo do numero de filhos,
informado na coluna I:

nenhum pestinha - Sem tempo

1 ou 2 filhos - Familia Comum

de 3 a 10 - Familia Coelho

acima de 10 - Ah! Eu t6 maluco.

. Segunda Parte: CONT.SE e SOMASE

9) Célula C12: Qual é a soma dos salarios por dia, dos jogadores que recebem menos de 3000
dolares / dia?

10) Célula F13: Quantos jogadores ja jogaram mais de 3 vezes na selegdo de origem, neste ano?
11) Célula H14: Qual é a soma de doagdes que os jogadores do Brasil ja deram este ano?

. Informacoes Adicionais:
12) Célula C17: Quantos jogadores nao sao do Brasil?
13) Célula C18: Quanto o Real Madrid paga de Marketing para seus jogadores?

14) Célula C19: Quantos jogadores tém menos de 3 filhos?
15) Célula C20: Qual é a soma do salario mensal dos jogadores do Barcelona (30 dias)?

__ Exercicios de Excel Pag.: 25




Prof.Sandro — UNIPAC

h. Trabalho de Avaliacdo — Segundo Trabalho de dupl a

Conteudo da Planilha

. Crie uma planilha com, no minimo, 10 linhas de dados;
. Escolha um tema qualquer, porém diferente do primeiro trabalho feito;
. A planilha deve possuir, pelo menos, 5 colunas de dados sendo:
- 1 de nome qualquer (pessoa, veiculo, produto, cidade, disciplina, itens de trabalho,etc);
- 2 de agrupamentos: dados que sdao comuns aos nomes da primeira coluna, e que podem
se repetir (pais, situagdo de cadastro, marca de produto, turma, série, tipo de produto, setor...)
- 2 de valores: procure inserir os valores diferentes entre si. Se uma coluna é valor em
dinheiro, a outra coluna serd uma quantidade qualquer.
. Formate a planilha, inserindo uma linha com titulo do tema, cabecalho de identificacdo das
colunas, e formate com cores, fontes, formatos, molduras, etc.
. Coloque as duas colunas de agrupamento juntas, e formate-as com Auto Filtro;
. Uma das colunas de valores deve possuir a opcdo de Validagdo. No titulo desta coluna, insira
um comentario explicando que naquela coluna ha uma validagdo;

Colunas com a funcao PROCV

Coluna 1 - Crie uma féormula com Procv utilizando um dos dois agrupamentos, para exibir
alguma descrigao definida na matriz.

Coluna 2 - Crie outra férmula com Procv utilizando o outro agrupamento, porém para
retornar um valor numérico que fara um calculo numérico com uma coluna de nimeros;

Coluna 3 - Use o Procv para retornar uma informagao de uma coluna numérica;
Coluna 4 - Use o Procv para retornar algum valor de uma matriz digitada na Plan2;

Coluna 5 - Use o Procv para retornar uma porcentagem que serd o aumento de uma das
colunas numéricas informadas.

Células com as funcées Somase e Cont.se

Célula 1 - Use Cont.se para contar os elementos, dependendo dos valores de uma coluna
de agrupamento.

Célula 2 - Use Cont.se duas vezes para criar uma férmula que conte duas igualdades
numa das colunas de agrupamento.

Célula 3 - Use Somase para somar valores de uma coluna;

Célula 4 - Use Somase para somar valores de uma coluna, com a condicdo de outra
coluna (primeiro parametro diferente do terceiro parametro);

Célula 5 - Use Somase para aumentar uma porcentagem de uma planilha externa
(Vinculo)

Célula 6 - Use Somase para somar alguma coluna numérica, com a condigdo de um dos
agrupamentos, mas o segundo parametro deve estar em uma célula, para que o usuario possa
alterar a condicao quando quiser.

- Valor: 10 pontos - Entrega: Uma aula antes da avaliagao.
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i. Exercicio Proposto — Calculo do CPF e do CNPJ

Calculo do CPF

Abra
1.

RXNOU A

10.
11.

12.
13.

14.

uma nova planilha e execute os passos a seguir para calcular os digitos verificadores do CPF
Selecione a célula Al e formate-a, na opgdao numero, como texto. Dessa forma, se vocé
digitar um nUmero que comega com zero, ele sera validado, sendo ele desaparecera na
digitacao;

Da coluna B até a coluna K formate a coluna com a largura 9; a coluna L e M com largura
12;

Da linha 1, da coluna B até a coluna J use a fungao EXT.TEXTO para retornar uma posicao
do CPF em cada coluna. Exemplo: CPF 123456789-12 deve retornar o 1 na coluna B, 2 na
C, 3 na D até o0 9 na coluna J;

Na linha 2 digite os nimeros 10 até 2 (nesta ordem decrescente) da coluna B até J;

Na linha 3 multiplique os nimeros da linha 1 e 2 da coluna B até J;

Na célula L3 calcule a soma dos resultados das multiplicagbes da linha 3;

Usando MOD, calcule, na célula L4, o resto da divisdo da soma da linha 3 por 11;

Primeiro digito calculado: o primeiro digito deve ser 0 (zero) se o resto da divisdo for
menor que 2, sendo o primeiro digito € o resultado de 11 menos o resto da divisao.

Na linha 6, faga 0 mesmo com a fungao EXT.TEXTO com os numero do cpf (semelhante a
linha 1) mais o primeiro digito digitado na célula A1;

Na linha 7, digite os nimero 11 até 2 (na ordem decrescente) da coluna B até K;

Na linha 8, multiplique os nimeros da linha 6 e linha 7. Na célula L8, calcule a soma das
multiplicagdes desta linha 8;

Na célula L9, calcule o resto da divisdo da célula L8 da divisdo por 11 (use a fungdo MOD);
Segundo digito calculado: o segundo digito deve ser 0 (zero) se o resto da divisao for
menor que 2, sendo o segundo digito sera 11 menos o resto da divisdo.

Selecione as células B13 até K13 e mescle-as. Crie uma férmula com SE para exibir o
seguinte: se os dois digitos verificadores digitados forem iguais a concatenagdo dos dois
digitos calculados exiba “CPF VALIDO”, sendo exiba “CPF INVALIDO".

Calculo do CNPJ

1.
2.

OONOU R

E muito semelhante ao CPF. Na Plan2 selecione a célula Al e formate-a como Texto;

Da coluna B até O formate a largura para 9. use o EXT.TEXTO para para retornar um

numero por coluna, do primeiro até o Ultimo nimero (coluna B até M);

Na linha 2, da coluna B até M, digite os seguintes nimeros na sequéncia:
543298765432

Na linha 3, multiplique os nimeros das linhas 1 e 2, das colunas B até M;

Na célula P3, calcule a soma das multiplicagoes;

Na célula P4, calcule a divisdo da soma do P3 por 11;

Na célula P5, multiplique a parte inteira da P4 por 11;

Na célula P6, subtraia a célula P3 pela célula P5;

Primeiro digito calculado: o primeiro digito é 0 (zero) se o resultado da subtracdo

(célula P6) for menor ou igual a 1, sendo subtraia 11 menos a célula P6.

10. Na linha 8 use o EXT.TEXTO para separar 0os nimeros mais o primeiro digito digitado na

célula A1;

11.Na linha 9, da coluna B até N, digite os seguintes nimeros na sequéncia:

6543298765432

12.Na linha 10, multiplique os nimeros correspondentes da coluna B até N. Na célula P10,

calcule a soma do resultado das multiplicagoes.

13. Na célula P11 divida a célula P10 por 11;

14.Na célula P12 multiplique a parte inteira da célula P11 por 11;

15. Na célula P13 subtraia a célula P10 pela célula P12;

16. Segundo digito calculado: o digito sera 0 (zero) se o resultado da célula P13 for menor

ou igual a 1, sendo o digito sera 11 menos a célula P13.

17. Mescle as células de E17 até N17 para exibir “CNPJ INVALIDO” se os digitos verificadores

digitados forem iguais os digitos calculados, sendo exiba “CNPJ VALIDO".
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j. Exercicio Proposto — Folha de pagamento com fung  0es diversas

Abra a planilha UnipacBancoDados.xls e resolva as questdes abaixo, criando formulas com

as fungbGes mais adequadas. O nome entre parénteses deve ser o titulo de cada coluna:

vk

Funcoes Diversas

Coluna E (Estado): retorne a sigla do estado que o vendedor trabalha, localizada no
codigo do setor;
Coluna F (Sub-Setor): retorne a letra do setor de cada vendedor. E a terceira posicdo do
codigo do setor;
Coluna G (Sub-Nome): sem usar o resultado da coluna F, use o Procv mais Ext.Texto para
exibir o nome do sub-setor, de acordo com a letra encontrada pelo Ext.texto:
A. Alimentos B. Bebidas C. Limpeza

Coluna H (Nome): crie uma férmula que retorne apenas o primeiro nome do vendedor;
Coluna I (Adiantamento): crie uma férmula que retorne um terco do valor das vendas no
més, porém, somente com a parte inteira;
Coluna ] (Frase): crie uma frase exibindo o nome do vendedor e informando o seu sexo,
sendo M como masculino e F como feminino (use a fungdao SE). Exemplo com o primeiro
vendedor:

Joaquim é do sexo Masculino

Funcoes de Bancos de Dados

. Calcule a soma da coluna Vendas no Més, de acordo com as condicdes abaixo:

7.
8.
9.

Célula B13 Vendedores de SP;
Célula B14: Vendedores do sexo feminino e de MG;
Célula B15: Vendedores do sub-setor A;

10. Célula B16: Vendedores do sub-setor A ou B;
11.Célula B17: A soma das vendas de 5.000 a 10.000 reais;
12.Célula B18: A soma das vendas do sub-setor A de vendas menores que 7000 reais;

. Calcule a média da coluna Vendas no Més, de acordo com as condicdes abaixo:
13.Célula B21: Vendas menores que 4000 ou maiores que 9000 reais;
14. Célula B22: Vendas do sub-setor A e do estado de MG;
15. Célula B23: Vendas de MG maiores que 5000 reais com vendas de SP menores que 2000

. Conte quantas Vendas no Més, de acordo com as condigdes abaixo:
16. Célula B26: Venda diferente de 8000 e diferente de 16000 reais;
17.Célula B27: Vendas de homens de S&o Paulo.
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k. Exercicio Proposto — Pomar da Vovozinha com fung  des BD

BDSOMA - BDMEDIA - BDCONTAR

Abra a planilha UnipacPomar.xls e crie formulas para os exercicios abaixo, nas células
informadas:

Observacdo: Procure criar as condicdes sempre nas colunas a partir da coluna H, saltando uma
linha para cada condigao.

1. C20 - Qual é a média da altura dos pés de laranja;

2. F20 - Qual é a soma do lucro dos pés de laranja com idade maior que 6;

3. B21 - Quantos pés de laranja ou manga existem no pomar;

4, E21 - Quantas arvores com mais de 10 anos possuem rendimento maior que 100 frutas;
5. C22 - Qual é a média da altura das arvores com lucro de 80 a 200 reais;

6. F22 - Qual é a soma do lucro das macieiras com mais de 10 anos e das laranjeiras com
menos de 10 anos;

7. F23 - Qual é a soma do lucro das arvores com menos de 3 metros de altura e idade maior
ou igual a 15 e arvores com mais de 3 metros de altura com idade menor ou igual a 25;

8. B24 - Quantos pés de Cereja, Caqui e Maga lucram mais de 100 reais no més;

9. D25 - Qual é a média de idade dos pés de laranja que lucram mais de 50 reais e dos pés
de macga com altura acima dos 3 metros;

10.F25 - Qual é a soma dos lucros das arvores com altura maior que 3 e idade menor que 10
e arvores com altura menor que 3 e idade maior que 10?
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L. Trabalho de Avaliacdo — Final

Vamos criar uma planilha com o resumo de todas as opgdes que aprendemos no Excel.
Para nao perdermos tempo, usaremos a planilha do segundo trabalho (letra g desta planilha).

A primeira coisa que devemos fazer é limpar a planilha. Exclua as colunas e células que
possuem foérmulas e as células que ndo fazem parte do corpo de dados. Limpe também as tabelas
feitas para utilizar o PROCV. Retire também as células com valor para referéncia absoluta.

Primeira Fase: Criacdo de férmulas utilizando BDSOMA(), BDCONTAR() e BDMEDIA()

Faca as tabelas de condicdo em uma area distinta da planilha, coloque moldura em cada
uma para haver uma boa distingdo das condigbes. Na célula anterior a formula, digite um titulo
que possa identificar o objetivo da férmula.

bdsoma - Duas colunas diferentes (e)

bdsoma - Uma coluna com dois valores (ou)

bdsoma - Duas colunas iguais (e)

bdsoma - Trés colunas diferentes com duas linhas de condigdo (e com ou)

bdmédia — Duas colunas com condicdo de diferente (<> com e)

bdmédia — Uma coluna com dois valores de diferente (<> com ou)

bdcontar — Trés colunas: duas com a mesma coluna (faixa de valores) e uma qualquer.

NouhswNE=

Segunda Fase: Criacdo de graficos

8. Grafico de Coluna: Selecione uma coluna com descrigbes e outra coluna com valores
numeéricos (dinheiro ou quantidade). Atengdo na coluna de descricdo para que seja
reduzida, para nao desformatar o grafico. Se necessario, crie uma coluna com os
nomes menores. Exemplo: Jodo da Silva Santos pode ficar apenas Jodo. O grafico deve
ficar na plan2.

9. Grafico de Pizza: Crie, na Plan2, uma tabela de resultados da plani, usando a fungao
SOMASE para totalizar uma coluna de agrupamento.

Exemplo: se ha, na planl, uma coluna com sexo de funcionarios, crie na plan2 uma
pequena tabela de resultados:

Quantidade de funcionarios por Sexo
Masculino 38
Feminino 35

A partir dessa totalizagdo crie, abaixo dos dados, um grafico de pizza desses dados.

10. Grafico de Linha: Na plan3, transporte os dados das colunas do primeiro grafico para a
plan3, com a descricdo na coluna A e os dados na coluna B. Sé transporte os dados
das 4 primeiras linhas. Crie mais duas colunas (C e D) com dados semelhantes a
coluna B. Exemplos:

. Se a coluna B é a quantidade de produtos em julho, digite quantidade de produtos
para agosto e setembro;
. Se a coluna B é o valor vendido em Sdo Paulo, digite o valor vendido em Minas

Gerais e Bahia. Sao apenas exemplos. Crie 0s seus.

Agora, crie um grafico de linha utilizando as quatro colunas.

Terceira Fase: Lembrancas sdo lembrancas. Nada mais.
Aproveitando a Plan3, crie duas colunas de féormulas:
11.Coluna 1. Use a fungdao SE para criar uma férmula com um SE dentro do outro;
12.Coluna 2. Use PROCV para retornar o valor da coluna B acrescentada de porcentagens
digitadas na tabela do PROCV.

13. Coloque a coluna C com Auto-Filtro e Formatagao Condicional;

14. Crie uma férmula numa célula qualquer com a soma de uma das colunas numeéricas
acrescida de um valor percentual digitado em outro arquivo XLS.

15. PELAMORDAMAE: Crie uma moldurinha bem bonitinha e coloridinha com o nome dos
componentes. Pra ndo me darem trabalho de encontrar a danada, crie uma Plan4
somente com esta moldura maravilhosa, com os nomes maravilhosos. Ah! E se der
tempo, escreva um pequeno comentario sobre a importancia (ou ndo) das aulas de
Excel. E pra gente melhorar a aula no futuro.
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